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O QUE SÃO?

Anotações explicativas no 
FIM DA PÁGINA ou no FIM DO DOCUMENTO.

Exemplo Fim de Página

As anotações aparecem no fim da 
página após uma linha de separação
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Quando a Anotação
for muito extensa 
Passa para as 
págs. seguintes

As anotações aparecem no fim da 
página após uma linha de separação

Continua

TEXTO PRINCIPAL a AZUL
REFERÊNCIAS a PRETO
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PARA O FIM

Quando as Anotações
se destinam ao Fim do Doc,
dum Capítulo ou dum
Artigo.
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COMO?  Cursor no fim da palavra

PARAMETRIZAR:

No RODAPÉ ou no FIM

FORMATOS
Numeração/Letras

SÍMBOLIZAR

VALOR DE INÍCIO
PROGRESSÃO CONTÍNUASIMPLESMENTE
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COMENTÁRIO:

É a possibilidade de incluir um texto explicativo adicional, ou anotações, para 
quando nós ou outra pessoa for “tratar” esse texto.

O comentário é assinalado com um balão na margem do documento.

Mas atenção à Impressão: o texto é ajeitado para mostrar o comentário.

Aspecto:
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COMO INSERIR:

No texto selecciono a palavra que quero comentar:

Uso o Friso Rever e lá
Novo Comentário
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COMO INSERIR:

Abre-se uma caixa que identifica o autor e dá espaço para o comentário e 
aparece o balão

Terminada a escrita 

fecha-se a caixa no X 

ou clica-se fora dela.
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Ao passar 
com o rato 
sobre o 
balão é 
assinalada 
a palavra 
comentada

e 

clicando é 
exibido o 
comentário.
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Na Caixa do Comentário o utilizador 
pode estabelecer um diálogo com 
outro, ou registar novo comentário..
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Na Impressão

o texto é “ajeitado”

para mostrar o comentário.
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ESTE TÓPICO TERMINOU AQUI – Segue-se um Exercício Prático
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